KNIHOVNI RAD

M éstské knihovny ve Slathanech

Rada ndsta Slathany schvalila usnesenitn50/2005 ze dne 23.03.2005 podle § 4, odst. 6
zakonat. 257/2001 Sb., knihovni zakon a v souladu se zé&kan 128/2000 Sb., o obcich, ve
zreéni pozdjSich pgedpidi tento knihovniad:

|.Zakladni ustanoveni

Cl.1
Poslani ac¢innost knihovny

1. Mestska knihovna ve Slatnech je knihovnou zakladni ve smyslu 8§ 12 zakona
257/2001 Sb., knihovni zdkon a jiizena za €elem poskytovat rovnym #gobem
vSem olksanim bez rozdilu vieejné knihovnické a inforngai sluzby (dale jen sluzby)
vymezeneé v 8§ 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

2. Poslanim Mstské knihovny ve Slatanech je veSkerou sv@innosti, systematickym
budovanim knihovniho fondu a jeho aktivnim vyuzZivam dalSi knihovnickou a
informasni ¢innosti grspivat k rozvoji kultury, vzélani, vychovy, ¥dy, techniky a
hospodéstvi a ke zvySovani odborné a kulturni Groatcan:.

Cl.2
Verejné knihovnické a informagni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivat&m vaejné knihovnické a inforngai sluzby tak, jak jsou
vymezeny v fislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsoejtoéna:

a) vypajeni sluzby

b) meziknihovni sluzby

c) informaini sluzby
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzZivanhé&wmny
cb) informace z oblasti vejné spravy
cc) ustni informace bibliografického a faktogragbtlo charakteru

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto knihovnfhdu poskytuje knihovna bezplatn

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: registragiivateli, reprografické a
kopirovaci sluzby, internet, meziknihovni sluzbyzervace, reSerSe, s&nk
poplatky. Tyto sluzby knihovna poskytuje v soulaslpozadavkem 84, odst. 2 az 4
zak.¢. 257/2001 Sb. knihovniho zakona, tzn. Ze Uhradezaize pozadovat jen do
vySe skuténé vynaloZzenych naklad



. VeSkeré finatni c¢astky (manipuléni poplatky, sanéni poplatky apod.) jsou
knihovnou @tovany ve vysSi stanovené Cenikem, kteryijgopou tohoto knihovniho
fadu.

Il. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

Cl.1
Registrace uzivatele

. UZivatelem knihovny se fife stat kazda fyzicka nebo pravnickd osoba vydanim
prikazu¢ten&e na zaklad vyplnéné gihlasky owiené knihovnikem podle osobnich
dokladi uzivatele.

. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osolidjé: jméno, fijmeni, rodné&islo,
¢islo OP, adresu.

. Déti do 15 let se stanattendi na zaklad pisemného souhlasu zakonného zastupce.
. Uzivatel je povinen nahlasit ihned 2nu jména a adresy.

Cl.2
Zakladni povinnosti a prava uzivatefi knihovny

. Uzivatelé jsou povinniidit se knihovnimiadem a dodrzovat pokyny knihovnika.
Musi se podrobit stanovenym ofmtim, kterd jsou ptdbna pro udrzeni padku a
ochrany majetku. Jsou povinni zachovat v prostokdchovny klid a psadek.

. Jestlize uzivatel nedodrzZuje tato deat, miZe byt déasreé nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpowsti za zpisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnycligulpigi.

. Pripominky, pod#ty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisenebo Usté
knihovnikovi.
Cl. 3
Pokyny pro uzivani vypdetni techniky

. Uzivatel je povinen pouZzivat v kniho¥npouze programoveé vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovasti operaniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a program knihovre.



. Uzivatel mize kopirovat informace ziskané z bazi datistpprénych na Internetu
pouze na formatované diskety zakoupefigp v knihovré a vydané knihovnikem.

. Pri préci s programovym vybavenim, které méa knihowndispozici a pi praci
s Internetem je uzivatel povinéidit se Pravidly pro uzivani Internetu.

. Uzivatel nese plnou odp&anost za své fjjpadné zasahy do konfiguracecjiece,
které by jakymkoliv zpsobem mohly mit vliv na provoz pibace, dale je uZivatel
pIné odpovdny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaaiosgedky vypaetni
techniky etné Skod zfisobenych jim zanesenymigtacovymi viry.

. Ziskané informace a data (v jakékoliv farmma jakémkoliv médiu) slouzi vyhragn
k osobni paebk: a k jeho studijnim &eli. Neni povoleno je Zadnym agobem dale
rozSiovat, rozmnozovat, kopirovatujgovat, sdilet, distribuovat (ani v pitacové
siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke kimien (telaim.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni acbrdat (viz zakor. 121/2000
Sh. — autorsky zakon).

l1l. Vyp 1jéni rad
Cl.1
Zpristupnovaneé knihovni dokumenty

. Knihovna mij¢uje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fonduknihovniho
fondu jiné knihovny prosédnictvim meziknihovnich sluzeb nebo ptedhictvim
vyménny soubait a vyukové, natné CD-ROMy.

. Meziknihovni sluzbu zprostdkuje knihovna na pozadani uzZivatele podle § 14

knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultuty 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni Nérodni knihovnyCeské republiky.

Cl.2
Rozhodnuti o pij éovani

. Mimo knihovnu si niZze uzivatel pj¢it vSechny dokumenty a CD-ROMy uvedené
v ¢l. 1 odst. 1 tohoto vyfgénihofadu s vyjimkou dokumeiit

a) kterym by hrozilo nebezfisnenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zap@bi k EZnému provozu knihovny,

c) jejichZ j@jcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimegpisy (poruseni

S ad

autorskych prav,ighi faSistické, rasisticke, pornografické litergtapod. )



Cl.3
Postupy pri pajéovani

. Pred grevzetim vypj¢ky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ahkasechny
zavady a odfit si zapis zavad ve vynim tiskopise, resp. Vv poznamce
automatizovaného vypéniho systému.

. Uzivatel svym podpisem potvrdi vi§gku nékterych dokumerit na pozadani
knihovnika — MVS, CD, jednorazova wjgka, atd.

. Uzivatel mize pozadat Ustn pisems ¢i telefonicky o rezervaci dokumentu.

Cl. 4
Vypijéni lhity

. Vypuj¢ni lhata pro mjéovani mimo knihovnu je zpravidla 2é&sice. Vymjéni lhata
muze byt prodlouZzena az 2x o jedergsit pozada-li o to uZivateligd jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalSi uzivatel. Vivairenych @ipadech je mozné
povolit novou vypjc¢ku téhoZz dokumentu, ale jen po jehegioZeni. U vyfjcky CD-
ROM je vypijéni lhata 1 tyden a po téide byt jest 1x o tyden prodlouzena.

. Knihovna je opravéna bez udani iovodu stanovit kratSi vypéni Ihatu, pripadre
Zadat vraceniigceného dokumentuied uplynutim vygjéni lhaty.

Cl.5
Vraceni vypij¢eného dokumentu

. UZivatel je povinen vratit vyigceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypijcil. Jinak nese odp@dnost za vSechny zji&ié zavady a je povinen uhradit
knihovré néklady na opravu dokumentu, pigadé uhradit Skodu jako ip ztrag
dokumentu.

. Je zakazano zpracovavat text @geného dokumentu graficky — podtrhavanim,
zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinyfisapem do vypjéeného
dokumentu zasahovétdokument poSkozovat jinym #pobem.

Cl. 6
Prava a povinnosti uzivateti pro pijcovani mimo knihovnu

. Pro mj¢ovéani knihovnich fonil plati ustanoveni a@lanského z&koniku ouovani
Veci.

. Mimo knihovnu mize mit uzivatel vypjéeno nejvySe 10 kniZznich svagkdale
neomezeny pietcasopis a harlequin.



3. Uzivatel nesmi vyfjéeny dokument ffjcovat dalSim osobam. Ruza r& po celou
dobu vypmijcky.

4. Uzivatel r&i za vypijéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna ouyge
zaznam. R vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrziizeni o vraceni.

5. Jestlize uZivatel nevratiageny dokument ve stanovenéul tuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni.

6. Jestlize uzivatel ani po upomenuiij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. # vymahani fijéeného dokumentu pravni cestodtuje knihovna
manipul&ni poplatek jako ndhradu za naklady spojen&mavou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

7. Do vypaadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit téiyaoskytovani vSech
sluzeb.

Cl.7
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1. Knihovna miZe podle povahy dokumentu nahradit jefigieni kopii.
2. Knihovna poskytuje reprografické a kopirovaci bz neregistrovanym uzivateh
mestské knihovny. Uhrad&cdhto sluzeb se pakdi schvalenym Cenikem.

3. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuipndi knihovny, anebo z forid
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. UZeatpro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladuasmagénimi zdkona. 121/2000 Sb.
— autorsky zakon.

4. Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopieozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav,resii faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

5. Knihovna miZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopieskych knihovnach
nebo v zahradi. Objednavka kopie v tomto fipad podléhad ustanoveni o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byékto kopie zhotovena, je
povinen sni zachazet v souladu s ustanovenim skdiop prava a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovnih@&adu

Cl. 1
Ztraty a nahrady

1. UzZivatel je povinen bezodkladrhlasit ztratu nebo posSkozeni dokumentu a véelh
stanovené knihovnou nahradit Skodu.



. O zpisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovnaz&lpozadovat ndhradu Skody
uvedenim do jvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhmiuehentu ve
stejném vydani a vaZbnebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlggeni do
puvodniho stavu neni moZzné nebg&eliné, nize knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo figah nahradu. Finami nahradu
stanovuje knihovna.

. UZivatel je povinen nahradit i vS8echny néakladyyré&tenihovré v souvislosti se ztratou
vznikly.

. Do vyfeSeni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavgekmihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb

Cl.2
Poplatky za prestupky proti knihovnimu radu

. Poplatek z prodleni:

a. Povinnost platit poplatek z prodleni nastava drigery nasleduje po skéani
stanovené vyfgeni lhaty. Pripada-li posledni den stanovendtihna den, kdy
je knihovna zakenda, posunuje se na nejblizsi dalSityypi den.

. Vymahani nevracenychigek:

a. Nezavisle na vymahani poplatkprodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokuménPodétyiech bezvyslednych upominkéch ( z nichz posledni
je dopoteny dopis ) nasleduje vymahani pravni cestou.

Ztrata piikazu uzivatele:

a. Za manipulaci a vystaveni duplikdrikazu uZivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti sétdje manipulani poplatek.

Cl. 3
Nahrada vSeobecnych Skod

. UZivatel je povinen nahradit Skodu zadmou Fimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle olktanského zakoniku, § 442, odst. 2).

. Za Skody zpsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uziyaddle obech
platnych pedpigi.

V. Zavéreéna ustanoveni

. Vyjimky z knihovnihofadu povoluje vedouci knihovny.

. Nedilnou souasti knihovnihofadu jsou plohy: Cenik, Pravidla pro uzivatele
Internetu, Rj¢ovni doba



3. ZruSuje se vyfjcnitad ze dne 10. 3. 1999

4. Tento knihovniad plati na dobu netitou

MVDr. Ilvan Jenik Markéta PeSkova
starosta vedouci knihovny



